ریاست محترم صندوق رفاه دانشجویان وزارت علوم
سلام عليكم 

با احترام، بدینوسیله آقاي/خانم ............................... از کارکنان رسمی یا پیمانی این اداره (با ... سال سابقه خدمت) به عنوان ضامن آقای/خانم .................... معرفي مي​گردد. چنانچه وام گيرنده از پرداخت اقساط وام خودداري نمايد به محض اعلام كتبي و ارائه ابلاغيه توسط آن صندوق از حقوق نامبرده كسر و به حساب صندوق واريز خواهد شد.
    قبلاً از عنایت و همکاری جنابعالی تشکر و قدردانی بعمل می آید.

امضاء و مهر
